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1. Vorwort aGliederung unserer Guideline

Willkommen beim 7KHPHQSRUWDO i:HL PimArehivp&tdlIE O L N é

(a FC h |V p O l'ta ] / S iu‘{i“f‘:lf (OTHEK Archivgut finden  Archive finden Themen entdecken Uberuns  Aktuelles

" THEMENPORTAL

’

Dokumente aus deutschen Archiven 1918-1933

Das Themenportal wurde im Rahmen eines DFG-Projekts von den Projektpartnern Landes-

chiv Baden-Wiurttemberg, Bundesarchiv, FIZ Karlsruhe und Deutsche Nationalbiblbthek reali-
siert. Hier konnen Objekte verschiedener Archive auf innovative Weise recherchiert und pré-
sentiert werden. Dieses Handbuch bietet eine Einflihrung, wie Sie lhre Ahivobjekte flr das

Themenportal aufbereiten kbnnen. Wir freuen uns sehr, dass Sie dabei sind!

Wir stellen lhnen dazu zunéachst die Basis des Themenportals, dighemen- und Geografie-Sys-
WHPDWLN i:HLP DU vy nbtH& MiE @rizélréen inhaltlichen und geografischen Berei-

che gegliedert werden kdnnen. Archivobjekte werden mit Schlagwortern verkniipft, die jeweils

die unterste Ebene der Systematiken bilden. Den Prozess der Verknupfung eines Archivadk-

tes mit einem Schlagwort und die damit einhergehende Zuordnung des Objektes zu ein&ys-
WHPDWLNHLQKHLW EH]JHLFKQHQ ZLU KLHU LP )ROJHQGHQ DOV i9t}

Im Abschnitt Praxistipps zur Verschlagwortung gehen wir anhand von Beispielen der Projekt-
partner Landesarchiv Baden-Wurttemberg und Bundesarchiv naher auf den Verschlagwor-
tungsprozess und die Anwendung der Systematik ein. Dabei zeigen wir Ihnen verschiedene Op
tionen, wie Sie passende Schlagworter fur lhre Archivalien finden und beschreibeand welche
Schritte bei der Vergabe der Schlagworter zu beachten sind. In der Linksammluriigpnden Sie ab-

schlieRend weiterfihrende Informationen zur Verschlagwortung und zum Themenportal.


https://www.archivportal-d.de/themenportale/weimarer-republik
https://www.archivportal-d.de/themenportale/weimarer-republik
http://www.archivportal-d.de/
http://www.archivportal-d.de/

2. Themen- und Geografie-6 \VWHPDWLN i:HLPDUHU 5HS

2.1 Entstehung und Aufbau der Systematiken

‘LH 6\VWHPDWLN i:HLPDUHU 5HSXEOLNé HQWVWDQG LQ HLQHP JH
jektpartner; die Datengrundlage bildeten zwei gro3e Digitalisierungsprojekte der beiden Hau-
ser. Ziel war es, mdglichst umfassend die verschiedenen, in den Quellen behandelteaebensbe-
reiche abzubilden. Die Systematik verzahnt dabei Elemente der allgemeinen Ptkfeldanalyse
mit den Ergebnissen der historischen Forschung zur Weimarer Republik. Bereits bestehende
Themensystematiken* wurden als Referenz bei der Erstellung berticksichtigt. Im Zentrum stand
stets die Orientierung an mdglichen Nutzerinteressen und der einfachen Auffindlarkeit von Ar-
chivgut. Die vorliegende Systematik wurde auf einem Workshop der Fachéffentlichkeit vorge-
stellt und diskutiert. ? Eine detaillierte Evaluation von Spezialisttinnen zur Weimarer Repulik
(Historiker*innen und Archivar*innen) floss in die Uberarbeitung der Systematik ein. Beider
Verschlagwortung mehrerer Tausend Archivalien wurde sie einem Praxistest unterzogemund

kontinuierlich weiterentwickelt.

Die Systematik gliedert sich in einen thematischen und einen geografischen Teil. Beide sijet

weils dreistufig aufgebaut: Ober- und Unterkategorien sowie darunter liegende Schlagwirter:

(a FChIVDOFtal it Archivgut finden  Archive finden ~Themen entdecken  Uber uns
Regierung und Parlamente und Innenpolitische Justiz und
Verwaltung Parteien Kontroversen Strafverfolgung

N dofiic A

Regierung und Verwaltung
D Alle auswahlen

Syst: hsel und Revoluti — T
D ystemwechsel und Revolution > -

[ ] staatsorganisation > l = |Arbeiter-. Soldaten- und Bauernrat (143)

= | Erster Weltkrieg (183)
5 |

Verfassung
I:I = Fiirstenabfindung (52)

D Regierung Ausgewihlte Schlagwérter (1) ‘ ‘f

Im Themenportal ILQGHW PDQ VLH XQWHU i7KHPHQé XQG i*$BRYUDILHEé |

wahl einzelner Schlagworter fuhrt Nutzende dann zu den verknlpften Archivobjekten.

1 U.a.:LEO-BW, Digitales Bildarchiv des Bundesarchivsund Wikipedia.
2 Die Berichte zu den Workshops des DFG-Projekts finden Sie hief:3.02.2020 und08.03.2019.



https://www.leo-bw.de/themenmodul/von-der-monarchie-zur-republik/dokumente-zu-den-themenfeldern
https://www.bild.bundesarchiv.de/
https://de.wikipedia.org/wiki/Weimarer_Republik
https://de.wikipedia.org/wiki/Weimarer_Republik
https://www.archivportal-d.de/content/weimarer-republik/hands-bericht-zum-workshop-schlagwoerter-und-normdaten-ins-archiv
https://www.archivportal-d.de/content/weimarer-republik/workshop-zum-themenzugang-weimarer-republik
https://www.archivportal-d.de/content/weimarer-republik/workshop-zum-themenzugang-weimarer-republik

2.2 Themen

Die Themen-Systematik gliedert sich in 17 Oberkategorien, die vorilltag tiber Militar biszu In-
nenpolitische Kontroversereichen. Jede Oberkategorie beinhaltet mehrere Unterkategorien,
die die Themenbereiche weiter spezifizieren. Die einzelnen Archivalien sindidsen Unterkate-
gorien Uber darunter liegende Schlagworter zugeordnet. Die Systematik ermdéglicht eseh Nut-
zenden, sich uber grof3e, allgemeinverstandliche Oberkategorien den spezifischen Unterkate-
gorien zu nahern und sodzunachst Archivgut-unabhangig adas eigene Interessengebiet einzu-
grenzen. Die Schlagworter fihren dann, sehr konkret und anschaulich, zum passenden Areh

gut:

Justiz und Strafverfolgung > [] Kriminalitit und Strafverfolgung > = Beleidigung

2.3 Geografie

Neben der thematischen Systematikauswahl kann eine Suche auch Uber einen geografischen
Ansatz durchgefihrt werden. Dieser ist ebenfalls dreistufig gegliedert: drei Oberkategorien,
mehrere Unterkategorien und jeweils zugehorige Schlagworter. Die Karte im Themenportal

dient als Orientierungshilfe zu den Landern der Weimarer Republik:

DEUTSCHES REICH

AUSLAND

ABGETRETENE GEBIETE

7

Fahrt man mit der Maus uber die einzelnen Regionen, werden die historischen Bezeichngen

angezeigt. Die Regionen entsprechen den Landern der Weimarer Republik nach dein Juli



1920. An diesem Datum schlossen sich die Thiringischen Lander zum Land Thirimgend der
Freistaat Coburg mit dem Freistaat Bayern zusammen. Im Dropdown-Meni werdemmufgrund
der Grol3e des Staatsgebiets zusétzlich die einzelnen preu3ischen Provinzen, widberschlesien

und die nach dem Ersten Weltkrieg abgetretenen Gebiete, widlsass-Lothringeraufgefiihrt:

Deutsches Reich > [] Freistaat PreuBen > © Oberschlesien

Die abgetretenen Gebiete der ehemaligen Kolonien des Deutschen Reichs, wieutsch-Stid-
westafrikg sind ebenfalls angelegt. Daneben kénnen auch déreistaat PreuResowie bestimmte
auslandische Staaten, geordnet nach Kontinenten, ausgewahlt werden. Reichs- undf@enpoli-

tische Bezlige werden so leichter auffindbar.

Mit dem geografischen Ansatz soll einerseits dem oft regionalen Bezug der Quelleraber auch
dem vielfach geografischen Fokus des historischen Interesses und der historischen Forschung
Rechnung getragen werden. Andererseits kann durch die regionale Auswahl die thematische
Systematik noch verfeinert werden, da auf diese Weise eine kombinierte Verschiawortung,

wie z. B.Landtagswahmit Volksstaat Wrttembergmaglich ist.
2.4 Schlagworter AEin kontrolliertes Vokabular

Schlagwdrter sind Deskriptoren, geben eine Bezeichnung vor und sind keine freien Indexbe-
griffe, die sich aus der ErschlieBung ergeben. Sie sind eingebunden in eine feste hierarchische
Systematik, die archivgutbezogen die wesentlichen Themen einer Epoche oder eineFor-
schungsfeldes ain unserem Fall der Weimarer Republikdabbildet. Schlagworter konnen Ver-

schiedenes sein:

" moderne und historische Sachbegriffe aFreikorps, Arbeitslosigkedder Eisenbahn

" historische Ereignisse oder SachverhaltedSpartakusaufstand/Januarkampfeder Woh-
nungsnot

" politische Erscheinungen oder IdeologienaNationalismus

" Organisationen und Korperschaften oder Organe von Kdrperschaften 8Unabhangige So-
zialdemokratische Partei Deutschlanoder Reichswehr

" zeitgendossische Begriffe, die eine hohe Bedeutung fiir das Thema besitzeiGesetz zum
Schutze der Republik

Geografika aOstpreuBen



Schlagworter 16sen klare Assoziationen aus und sind im allgemeinen Sprachgelich weit ver-
breitet. Geografische und thematische Schlagwérter sind im Themenportal durch uterschied-

liche Symbolegekennzeichnet

= Krankenhaus ©  Hessen-Nassau

,QQHUKDOE YRQ é7KHPHQé XQG é*HRJUDILHEéE VLQG VWIKIRU I6HF KO D
bzw. Unterkategorie zugeordnet. Das Symbol vor dem Schlagwort offnet zusatzlich einen Pfad,

der seine Ober- und Unterkategorie anzeigt:

Themen » Regierung und Verwaltung » Systemwechsel und Revolution

ZX Fiirstenabfindung (46) X

Schlagworter sind z. T. mehreren Kategorien zugeordnet. Dadurch kann ein Ahivale mit ver-

schiedenen Rechercheansatzen und Fragestellungen in der Systematik gefunden werden:

AuRenpolitik > [] Abkommen und Konferenzen

> = Rheinlandabkommen
Innenpolitische Kontroversen > [ ] Militarische Besetzung

Zugleich ermdglicht die Mehrfachzuordnung, die inhaltliche Spannbreite eines Theas aufzu-
zeigen und die Nutzenden auf weitere Aspekte hinzuweisen. So beispielsweise im Ifeavon Ab-
treibung das als historisches Phanomen in der Weimarer Republik gesellschaftliche, gesundthe
liche und juristische Aspekte in sich vereint und sich dementsprechend in mehreren Kagorien

findet:

Justiz und Strafverfolgung > [] Kriminalitat und Strafverfolgung
Gesellschaft und Soziales > [ Familieund Ehe > = Abtreibung

Gesundheit > [] Gesundheitsfiirsorge



Schlagwadrter bieten viele Vorteile fur eine nutzerfreundliche, intuitive Recherche. Sie liefern:

kategoriale Begriffe, wenn die ErschlieBung mitunter zu stark an einer Vorgangsbe-

schreibung orientiert ist, z. B.Infrastrukturpolittk VW DWW i9HUNHKUVDENRPPHQEé&
IDKUWYHUKDQGOXQJHQé

nutzerfreundliche Begriffe, wenn die Erschlie3ung zu stark dem Fachjargon verhaftet

bleibt, z. B AuRenhandefir ein ArchLYDOH XU I"HYLVHQZLUWVFKDIWE

alternative Begriffe, wenn die Volltextrecherche erfolglos bleibt. Zum Beispiel knnen
EHL HLQHU HUJHEQLVORVHQ 6XFKH QDFK GHP %HJULII é6HQL

das SchlagwortPflegeeinrichtungyefunden werden.

beschreibend-einordnende Begriffe, die heute bei einer Recherche weit verbreitet sind,
in der entsprechenden Epoche aber nicht verwendet und deshalb bei der Erschliel3ung
nicht berucksichtigt wurden, z. B.NovemberrevolutionV WDWW i6 WDDWVXPZ;0O]XQJ Y

e

2.5 Schlagworter und Normdaten

Unsere Schlagworter werden durch die Verwendung eines kontrollierten Vokabulars seran-
tisch und durch die Einordnung in die betreffenden Ober- und Unterkategorien thematsch fest-

gelegt. Die Verwendung des zugrundeliegenden Vokabulars deGemeinsamen Normdatei

(GND) ist eines der wichtigsten Prinzipien des Themenportals. Normdatebieten Sucheinstiege

und erleichtern die Vernetzung zwischen verschiedenen Informationssystemen. Sie schaffen

somit auch eine erhdhte Sichtbarkeit archivischer Erschlielungsinformationen bzw. von igita-

lisiertem Archivgut im Web. Die Verwendung eines kontrollierten Vokabulars erhéht die Uber-
HLQVWLPPXQJ YRQ i*HPHLQWHPE& XQG 1% tev\Fekblipfdig HWQGNDE LQGHP
eine Definition des verwendeten Schlagwortes immer mitgeliefert wird. Auf diese Wese wer-

den die verwendeten Schlagworter prazisiert, und es ist eine inhaltlich eindeuge Zuordnung

maoglich. Sind Sie sich einmal nicht sicher, wie ein Schlagwort gemeint istdiin welchem Kon-

text es benutzt wird, konnen Sie die Normdaten im Vokabularklassifikéionstool xTree Public
heranziehen. Hier finden Sie die gesamte Systematikd Ober- und Unterkategorien in Blau,

Schlagwdérter in Grin:


https://www.dnb.de/DE/Professionell/Standardisierung/GND/gnd_node.html
http://xtree-public.digicult-verbund.de/vocnet/?uriVocItem=http://vocab.archivportal-d.de/&startNode=01099&lang=de&d=n
http://xtree-public.digicult-verbund.de/vocnet/?uriVocItem=http://vocab.archivportal-d.de/&startNode=01099&lang=de&d=n

Ausgewahltes Vokabular: Archivportal-D Info

- B wR weimarer Republi (de) Details: Kino
- BwrG Geoarafie (de) URI
+ B \WR.6.03 Abgetretene Gebiete (de) http:ivocab.archivportal-d.de/00786
+ B WR.6.02 Ausknd (de) i
+ B WR.G.01 Deutsches Reich (de) Beariff
-8B \;R.T Themenm-(_dcle]CI Bezeichnung
- WR.T.17 Al
i a (de) . Filrmtheater alt de
B wr.T.17.04 Feste und Feiemn (de) . ref "
- B WR.T.17.05 Freizeit (de) s :
B chor (de) Lichtspielhaus alt de
B Freizeit (de) Lichtspieftheater ale de
B kino (de) Notation
B reise (de) sS4z
. Revue (de) Mapping
M Rundfunk (de) e http://d-nb.infofgnd/4129654-0
B schausteler (de) {ibereinstimmend e i
-] Schrebergarten (de) exakt
B Segelfug (de) R http://wwwr.wikidata.org/entity/ Q41253
B spielcasino (de) Letzte Anderung
B Tanz (de) 2020-06-25

Bl uriaub (de)
XTree public: Normdatenanreicherung zum Schlagwortkino

.OLFNHQ 6LH HLQ JU%QHV 6FKODJZRUW DQ ZHUGHQ ,KOHQ XQWH
kidata angezeigt, die Ihnen Zusatzinformationen zum Schlagwort, z. B. alternativeeriffe aus

Normdaten, bieten. Das kann z. B. bei der Unterscheidung der Schlagwoért®uhestandind Pen-

sionsinnvoll sein. Die Verschlagwortung auf der Grundlage von Normdaten kann so zu einer
Verstandigung Uber semantische Unterschiede und damit letztlich auch zu einer Professiadi-

sierung unserer Recherchetools beitragen.


https://www.wikidata.org/wiki/Wikidata:Main_Page
https://www.wikidata.org/wiki/Wikidata:Main_Page

3. Praxistipps zur Verschlagwortung

3.1 Teilnahme am Themenportal

Archivalien sind nur dann Teil des Themenportals, wenn sie mit Schlagwérternua der Syste-

matik verknipft sind. Eine rein bestandsbezogene Anzeige gibt es hier nichiDie erste Voraus-

setzung fur eine Aufnahme ist jedoch die Einspielung ins Archivportal-DNur Archivobjekte, die

dort verfugbar sind, kénnen flr das Themenportal verschlagwortet werden Fir eine bessere
Anschaulichkeit sollten dies bevorzugt Objekte mit Digitalisat sein, was jedoch ke&ie zwingende
Voraussetzung ist. Archivobjekte, die fir das Themenportal verschlagwortet wurden, sind na-

tirlich weiterhin bei einer tbergreifenden Suche im Archivportal-' T$UFKLYJXW ILQGHQEé
chierbar. Fir die Einspielung lhrer Archivobjekte ins Archivportal-D nehmen Sie Kontht mit

der Fachstelle Archiv der Deutschen Digitalen Bibliothek auf.

3.2 Vorarbeiten

Zunachst empfiehlt es sich, die Systematik besser kennen zu lernen. Stoberre®h den einzelnen

Ober- und Unterkategorien und verschaffen Sie sich einen Uberblick, welche Bereiche fir lhr

Archivgut von besonderer Relevanz sind. Manche Schlagwdrter sind ggf. in thematischesRei-
che eingeordnet, in denen Sie sie zunachst nicht erwarten wirden. Zum Beispiel befindeich
das SchlagwortStudentenverbandufgrund des paramilitarischen Charakters dieser Gruppie-
rungen zur damaligen Zeitin der Oberkategorie Militar und dort in der Unterkategorie Parami-

litarische Verbande

AuRerdem sollten Sie sich mit den Funktionen des Themenportals vertraut mache die den
Nutzenden zur Verfligung stehen. DieHilfeseite bietet einen Einblick in die Suchfunktionen des

Themenportals.

Der nachste Schritt ist der Auswahl geeigneter Bestande gewidmet. Grundvoraussetzung ist Ra
tirlich eine passende Laufzeit, wobei einzelne zeitliche Uberlappungen (vor 1918 wie nach
1933) unproblematisch, bei Archivgut ja dblich sind. Inhaltlich sollten die Bestande nach
sachthematischen Fragestellungen auswertbar sein: Werden erkennbare Themen angespro-
chen? Bieten die Unterlagen Ankniipfungspunkte zu Politikfeldern und / oder Lebensbereichen
der Weimarer Republik? Unterlagen wie Personenstandsakten oder Grundbuicher sind, trotih-
rer historischen Relevanz, fur eine sachthematische Zuordnung ungeeignet. Bestande ser
Wabhl sind hingegen Akten staatlicher oder kommunaler Behdrden sowie Schriftgut von Par-

teien, politischen Organisationen, Vereinen oder Verbanden. Fotobestande oder Nachkse

Uk


https://pro.deutsche-digitale-bibliothek.de/fachstelle-archiv
https://www.archivportal-d.de/themenportale/weimarer-republik
https://www.archivportal-d.de/content/hilfe#wie-funktioniert-das-themenportal

konnen selbstverstandlich ebenfalls verschlagwortet werden. Ihre sachthematische Zuordung
ist aber anspruchsvoller, der Schritt von der reinen Beschreibung zur thematischekingrenzung
fallt haufig schwerer. Prinzipiell sind Bestande, die bereits digitalisiert vorliegen, besonders ge-
eignet asie erweitern den niederschwelligen Zugang zu ErschlieBungsinformationen nutzer-

freundlich um einen niederschwelligen Zugang zum Archivgut.

Haben Sie die zu verschlagwortenden Bestande ausgewahlt, lassen Sie sich am leestine
Exceldatei mit den IDs aus |hrer Erschlie3Bungssoftware erstellen. Als praktisch @ries sich zu-
dem, weitere Informationen wie Bestandseinleitung, Bestand, Klassifikation, Serie, Tél, Lauf-

zeit und Enthaltvermerk in diese Liste einzubinden und direkt darin zu verschlagworten:

Objekt- Bestand | Kontext Titel Enthalt- Laufzeit | Schlagwdrter

ID vermerk

labw-2- Oberamt | Oberamt Ablieferung | Enthalt: a) All- [ 1919 & | Kreisverwal-

158344 Neckars- | Neckarsulm (Be- | von Viehin- | gemeines; b) | 1920 tung, Reparati-

ulm stand); XIX. folge des Ablieferung onen,

KRIEGSWIRT- Versailler von Pferden; Viehwirtschaft,
SCHAFTLICHE Friedens- c¢) Ablieferung Volksstaat
AKTEN (Gliede- diktates von Schafen Wirttemberg
rung)

Gegebenenfalls kann das Projektteam eine geeignete Mustertabelle zur Verfligung stkn. Im
Laufe des Jahres 2021 wird eine Anwendung vergffentlicht, mit der eine ¥rschlagwortung di-
rekt innerhalb des Archivportal-D moglich sein wird. Weitere Informationen dazu erhalten Sie

hier.

3.3 Prozess der Verschlagwortung

Die Verschlagwortung ist ein zuséatzliches Angebot fir alle, die auf der Suche naaeeignetem

Archivgut sind. Neben der klassischen archivischen ErschlieBung werden Archivalien mit
Schlagwdrtern, die fur einzelne Themen oder ganze Themengebiete stehen, verknipft. Nut-

zende konnen auf diese Weise nicht nur Uber die einfache Volltextrecherche oder innerhalb ei-

nes Bestandes recherchieren, sondern zum ersten Mal auch nach vorgegebenen thematischen

Einheiten (Ober- und Unterkategorien) bzw. einzelnen Themen suchen. Dies bedeutet umge-

kehrt, dass Archivar*innen durch ihre Verschlagwortung eine thematische Zuordnung von Ar-

chivgut leisten, wahrend sie bei der Erschliel3ung ansonsten nur den Inhalt referieren. Die Ver-
schlagwortung soll dadurch die Liicke zwischen der tblichen Zusammenfassung der Verzhi
nungseinheit (VE) mit Hilfe von ErschtOLH{i XQJ XQG .ODVVLILNDWLRQ é:DV VWHK
GHU )UDJH GHV 1XW]JHQGHQ é:R ILQGH LFK HWZDV [XHWEQHP 7K


https://www.archivportal-d.de/content/das-schlagworttool
https://www.archivportal-d.de/content/das-schlagworttool
https://www.archivportal-d.de/content/das-schlagworttool

10

fullen. Hauptaufgabe fiir Archivar*innen ist es dabei, die thematische Nutzbarkeit der Achivalie

mdoglichst umfassend und in unterschiedliche Richtungen zu prognostizieren.

=ZDU VWHKW LP =HQWUXP GHU 9HUVFKODJZRUWXQJ GIQHH )UDJH ¢
$UFKLYDOH DXVVDJHNU|IWLJ"é LQ GHU 3UD[LV KDVYWFKRDPEGAU |
QDFK X @dmBegtand Gber Klassifikation und Serie bis zur VE als effektiv herausgestelBo

ist es aus arbeitsdkonomischen Grunden sinnvoll, zunachst zu tberlegen, ob &eshlagwdrter

(Themen UND Geografie) gibt, die fir einen gesamten Bestand oder fir eine Seriandfolge

passend erscheinen. In einem weiteren Schritt empfiehlt sich im Anschluss eine Prifung jedes
HLQJ]HOQHQ $UFKLYDOHYVY 3DVVHQ GLH é.RQWH[WVFKODLJZ, UWHUE
schen Themen kann das einzelne Archivale dartber hinaus zugeordnet werden? Die Erfieh
iXQJVDQJDEHQ ]X GHU MHZHLOLJHQ 9( é7LWHOé GHYGUEKLEDID
Verschlagwortung eines konkreten Archivales entscheidend und sind im Zweifel den allgeni-

QHQ ,QIRUPDWLRQHQ DXV é%HVWDQGé XQG é.0DVVLILNDWLRQE& Y

Ebene Bestand Klassifikation/ Titel der VE Enthaltvermerk
Serie der VE
Schlagwort Themen- & Themen- & Themen- & Themen- &
Geografie- Geografie- Geografie- Geografie-
Schlagworter Schlagworter Schlagwdrter schlagworter
Bezieht sich auf Alle VE aus dem| Alle VE aus dem | Einzelne VE Einzelne VE
Bestand Kontext

Die Beispiele auf der folgenden Seite fur die Vergabe von Schlagwortern bei einer VE illugte
ren ein solches moglichesSRUJHKHQ @YRQ REHQ QDFK XQWHQ#é
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Ebene Bestand Klassifikation | Titel der VE Enthaltver-
merk der VE
ErschlieBung Staatsanwaltschaft | 1. Ermitt- Ermittlungsakte | -
der VE Offenburg: Strafver- | lungsverfah- | des Polizeipra-
fahren gegen Hein- | ren 1921 a sidiums Berlin
rich Tillessen u. a. 1922 (Gliede- | im Mordfall
wegen Mordes an rung) Matthias Erz-
Matthias Erzberger berger
und Mordversuchs
an Carl Diez (Be-
stand)
Schlagworter zur | Staatsanwaltschaft, | Strafverfahren| Aus dem Titel
VE Attentat, Organisa- lassen sich
tion Consul, Republik keine neuen
Baden Schlagwdorter
ableiten
Anzeige im Link
Themenportal
Ebene Bestand Klassifikation | Titel der VE | Enthéltvermerk der VE
ErschlieBung Eisner, Kurt | Material Gber | Zur Ermor- Zeitungsmeldungen;
der VE (Bestand); Kurt Eisner dung und Aufrufe und Bekannt-
Nachlass (Gliederung) | Beisetzung machungen des Arbei-
Kurt Eisner K. Eisners ter-, Soldaten- und Bau-
(Gliederung) ernrates Uber den Lan-
destrauertag und Be-
flaggung der StralRen;
Programme Uber Ab-
lauf der Trauerfeier-
lichkeiten
Schlagworter zur | Freistaat Bayq{ Aus der Klas- | Attentat Arbeiter-, Soldaten- und
VE ern, Minister- | sifikation las- Bauernrat, Staatsakt, Be
prasident sen sich keine grabniskultur
neuen Schlag-
worter bilden
Anzeige im Link

Themenportal



https://www.archivportal-d.de/item/HLOGTIEQPNW24QIYFCQTMDNZH3AYATXQ?offset=0&rows=100&viewType=list&_=1607676286034&sort=random_4863348259449769592&hitNumber=1
https://www.archivportal-d.de/item/U4BKCVZ52P4YNQ7IQ2BP4I2RPP55KMB7?offset=0&isPortal=true&rows=20&viewType=list&hitNumber=1
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Bei der Auswahl passender Schlagworter hat sich eine inhaltliche Prifung anhand der folgen-
den Themenbereiche als hilfreich erwiesen: Worum geht es? Zu welchem Thema sagt die Akte

etwas aus?

Worum geht es? Titel der VE Schlagwort
Zu welchem Thema sagt die
Akte etwas aus?

Zu Korperschaften E*HVFK]IWVRUGQXQ ] Reichstag
WDJVé

€63'6SOLWWHUJU XS g Sozialdemokratische Partg
Deutschlands

Zu Inhalten von Politikfel- é5HLFKVVFKXOJH YV H] Bildungspolitik
dern

Zu historischen Ereignissen | E6 WHO O X QJ .DS SV Y| Kapp-Littwitz-Putsch
*HULFKWEé&

Zu historischen Verhéltnis- €é+DXVEUDQG I[%U G| Brennstoffversorgung
sen PLWWHOWH %HY,ON

Die Vergabe der Schlagworter erfolgt nach Prifung der sachthematischen Einordnungpie setzt

eine gewisse Kenntnis der Systematik voraus. Zur Ermittlung der einschlagigen Schlagwier

macht es Sinn, zunachst in Frage kommende Themengebiete auszuwahlen und die betreffenden
Unterkategorien durchzusehen. Je nach Thema kann sich dies Gber mehrere Themenbereiche

erstrecken aso konnen bei einer Akte zur Lage von Arbeitern Schlagworter aus den Oberkate-
JRULHQ i*HVHOOVFKDIW XQG 6R]LDOHVé I1$UEHLWEéE KWVRZDWLI:LUW"
schen Einordnung Verwendung finden. Passende Schlagwdrter lassen sich auch Uber die A-Z-

Suche recherchieren; tber das Icon in der Liste lasst sich per mouse-over zu jedem Bagwort

GHU 186\VVBHP®AWDKR]HLIHQ VRGDVV GLH HLQJHOQHQ 8QWHUNDWI
senden Schlagwortern, direkt erkennbar sind. Eine weitere Mdglichkeit zur Ermitlung von
Schlagwdrtern besteht in der Volltextrecherche nach einschlagigen Begriffen. Mit etwasGlick

werden Verzeichniseinheiten anderer Archive angezeigt, die thematisch den eigene/rchiva-

lien nahestehen dam Beispiel bereits verschlagworteter Unterlagen fallt die Auswahl nach ge-

eigneten Schlagwdortern ggf. leichter.Dabei spielt die erkennbare politische odemoralische

Haltung zu einem Thema keine Rolle. Archivalien, die Proteste gegen diRheinlandbesetzung
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enthalten, werden ebenso mit diesem Schlagwort verknipft wie Anordnungen der Besatzungs-
administration; und eine VE, in der Vorwirfe gegen die Prostitution zur Sprache komen, wird

mit dem SchlagwortSittlichkeit verbunden.

Je spezifischer die Zuordnung der Schlagworter erfolgt, desto schneller gelangt der Nutzere
zu einer fur ihn passenden VE (und ggf. gleich zum Digitalisat). Wenn z. B. Neitzende konkret
Informationen zum Thema Tuberkulosesucht, wird er durch die Vergabe dieses Schlagworts

schneller findig als tber das allgemeinere Themirankheit

Nach Prifung deutlich erkennbarer Themengebiete lohnt es, die VE auf spezifiscHahalte ab-
zuklopfen, die etwas zu einem Thema aussagen, ohne dass dies explizit genannt wird. So ist z. B.
die Vergabe des Schlagwortdemonstrationzu einer VE lber die Einrichtung einer Bannmeile

oder des SchlagwortsStaatsschutzu einer VE tber das Verbot des Stahlhelms sinnvoll.

Durch die Zuordnung zu Schlagwdrtern, in denen sich Geisteshaltungen oder ldeolégn aus-
drucken, erhoht sich die Sichtbarkeit eines Archivales noch einmal, wig. B. mit Vergabe der
Schlagwdrter Nationalismusund Militarismuszu einer VE Uber Freikorps im Baltikum. Die Ver-
knipfung mit Schlagwortern, die Ideologien oder politische Einstellungen erkennen lasserist
auch immer dann angezeigt, wenn besonders umstrittene Begriffe in den Akten auftechen o-
der bestimmte Sachverhalte mit ideologischen Termini belegt wurden. So ist.ZB. der Begriff
€-XGHQIUDJHé NHLQ 6FKODJZRUW ZHLO VLFK GDKLethiiU NHLQ L
die in den Akten geschilderten politischen Aktionen und die Verfolgungen, denen Meschen un-
ter Zuhilfenahme dieses Begriffes ausgesetzt waren, werden durch die Verbindung indem
Schlagwort Antisemitismuserkennbar gemacht. Die jeweiligen historischen Begriffe bleiben da-
bei Uber eine Volltextrecherche auffindbar ainsofern sie Eingang in die ErschlieRungsinforma-

tionen gefunden haben.

Wenn ein eindeutiges Schlagwort zu fehlen scheint und ein Themenbereich auf den ersten &i

nicht abgedeckt werden kann, kann eine Kombination von Schlagwartern hilfreich seirGeht es

in einer Akte z. B. um evangelische Pastoren, werden die SchlagwortBfarrerund Evangelische

Kiche DQJHZHQGHW *LEW HV $NWHQ ]XU VRJHQD Qftektich® Fé&. U% SSHO |
sorgeundKriegsinvalideoder Mensch mit Behinderungerschlagwortet. Wird in einer VE die Aus-

bildung neuer Polizeibeamter behandelt, werden die SchlagwoérterPolizeiund Ausbildungge-

nutzt.
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Um die Systematik nicht mit der Anlage einer erheblichen Zahl von Schlagwoetn des GND-
Entitatstyps Korperschaftaufzublahen, werden auftauchende Institutionen mit der Ubergreifen-

den Sammelbezeichnung verschlagwortetawie das folgende Beispiel illustriet:

DQVWDWW i5HLFKVPLQLVWI}

ULXPO®VWDWW i7K¥%ULQJLVF
ULXPE

Dieses Prinzip gilt auch fiir eine Reihe gesellschaftlicher Gruppierungen, z. B.:

DQVWDWW i'HXWVFKHU 7UDQVSRU
= Berufsverband DQVWDWW i/DQGHVYHUEDQG GHU
DQVWDWW i9HUEDQG GHU O0DOHU

Im vorliegenden Beispiel kann die Vergabe einer Kombination von Schlagwortern den sachthe-
matischen Zusammenhang aufzeigen, z. B. durch die Kombination der SapWworter Berufsver-

bandund Handwerk

Mit Blick auf die Spezifika des Themenportals zur Weimarer Republik gibt es vodieser Praxis
einige wenige Ausnahmen: So wurde, aufgrund der hohen Verbreitung in den zugrunde liege
den Archivalien und der besonderen politischen Bedeutung in der historischen Epoche, é&n
schieden alle auftretenden Parteien (GND-Satzartkio) einzeln als Schlagworter aufzunehmen
(bei sich verdndernden Parteinamen wurde die gelaufigste Bezeichnung zugrunde gelégt
Ebenso wurde bei einigen wenigen bekannten Reichsbehérden und bei besonders relevanten
politischen Organisationen verfahren, z. BAuswartiges Ambder Sturmabteilung/SADiese sind

als eigenstandige Schlagwdorter in der Systematik vertreten.

Neben der sachthematischen Verschlagwortung muss jede VE zwingend einegeografischen
Raum zugeordnet werden. Dabei kénnen zwei Fragen hilfreich sein: Zunéchst lohnt die Uberle-
gung, auf welchen geografischen Zustandigkeitsbereich sich die Provenienzstelle derB/er-
streckt. So wird z. B. eine Akte, die sich einem Gesetzentwurf des Reichsjishinisteriums wid-

met, mit dem SchlagwortDeutsches Reicterknipft.
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In einem weiteren Schritt wird gepruft, ob ein konkretes Thema der VE einem geografischen

Bereich zugeordnetwerdeQ NDQQ 6R ZLUG HLQH 9( ]Xndustri€liémzEmp- Y RQ 5 XKL
VFKDIWOLFKHQ /DJHé PLW GHP JIWeRtfhlénvEtburid&rt €n Afrehival® 2wz R U W
iI$XITHLFKQXQJ ]XP 6WD\QGS®HYFEKHQWNAKHKXQJHQé& MeW GHQ 6FK
sches Reichnd Agypten.

Bei der Verschlagwortung mit Geografika ist zu beachten, dass in der vorliegendeBystematik
keine Stadte, sondern die Uibergeordnete Verwaltungseinheit verschlagwortet wird az. B. nicht
Trier, sondern Rheinprovinz Ausnahmen bilden die Hansestadte als Lander der Weimarer Re-
publik. Regionen und Staaten, die im Laufe der Weimarer Republik ihre Zugehorigkettder Be-

nennung verandert haben, sind in der Systematik mitler gelaufigsten Bezeichnung aufzufinden.

%HL GHQ VRJHQDQQWHQ IiDEJHWUHWHQHQ *HELHWHQé& WHUULW
nach dem 1. Weltkrieg), zu denen sowohl européaische Regionen wie Posen als auch die eaem

ligen deutschen Kolonien z&hlen, werden diese bei der Verschlagwortung mier heutigen geo-

grafischen Bezeichnung kombiniert az. BEupen-MalmedyND Belgien, KiautschoUND China.

Deutsche Kolonien, die in mehreren Staaten aufgegangen sind, werden, wenn keine weiteren
Informationen vorhanden sind, mit allen heutigen Staaten der ehemaligen geografischeRegion

verknipft 4] % HLQH 9( ]X2VWXWWANDScRQIMrikaTansaniaBurundiUND

Ruanda
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3.4 Beispiele der Verschlagwortung

Im Folgenden finden Sie hier eine Sammlung von Beispielen aus unserer Verschlagwortungspra-

xis. Zunachst mdchten wir Ihnen die Spannweite der vorliegenden ErschlieBungsinforntenen

und die daraus resultierenden Konsequenzen fir die Verschlagwortung veranschaulichen:

Es liegen umfangreiche Informationen vor

Ebene

Bestand und Klassifikation

Enthaltvermerk

ErschlieBung

Vorlaufiger Reichswirt-
schaftsrat (Bestand); Vor-
laufiger Reichswirtschafts-
rat (Gliederung);
Sozialpolitischer Auschuss,
Sozialpolitik (Gliederung);
Sozialpolitische Teilberei-
che (Gliederung); Arbeits-
losigkeit und Arbeitsbe-
schaffung (Gliederung); Ar-
beitsbeschaffung 1932 zur
Hebung der Produktion
(Arbeitsbeschaffungspro-
gramm)

Enthalt u. a.: Berichte des Zentralaus-
schusses, Vorschlage verschiedener
Personen zu Moglichkeiten der Arbeits-
beschaffung, so u. a.: Grindung der
Reichsstadt AG, Plan zur Behebung der
Wirtschaftskrise, Reichsbahnarbeitsbhe-
schaffungsprogramm, Griindung einer
Goldpfandbriefnotenbank, Durchfih-
rung eines StralRenbauprogramms und
Verwendung der Erwerbslosenunter-
stltzung zur Kapitalbeschaffung fiir den
StraRenbau; Vorbericht fir die Vor-
standssitzung des PreulRischen Landta-
ges zur Arbeitslosenfiirsorge; Forde-
rung des ADGB zur Lésung des Arbeits-
losenproblems, Feb. 1932

Schlagworter

Vorlaufiger Reichswirt-
schaftsrat, Sozialpolitik, Be-
schéaftigungspolitik, Deut-
sches Reich

Weltwirtschaftskrise, Eisenbahnpersonal
Bank, StraRennetz, Erwerbslosenfiirsorg
Arbeitslosigkeit

Themenportal

Bemerkung Eindeutige und spezifische Informationen bietet der Enthaltvermerk.
Sie werden durch den Kontext erganzt.
Anzeige im Link



https://www.archivportal-d.de/item/EDFB6DJJ2EFKPBGET3MRR5SE7ZGRZQVC?query=&offset=0&isPortal=true&rows=20&viewType=list&sort=random_4138288960036155887&hitNumber=1
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Es liegen nur wenige Informationen vor

Ebene

Bestand und Klassifikation

Titel & Enthalt-
vermerk

ErschlieBung

Reichsministerium des Innern (Bestand); Reichs- | -
ministerium des Innern Bd. 543 (Gliederung); Po-

litik (Gliederung); Militarischer Ausnahmezu-

stand.- Verordnung des Reichsprésidenten vom

26. Sept. 1923 (Serie)

Schlagworter

Innenministerium, Deutsches Reich, Ruhrbesetzun

Notverordnung, Westfalen

Bemerkung

Durch das Fehlen von Titel und Enthéltvermerk ist die Verschlagwor-
tung herausfordernd. Hier hilft historisches Wissen zum militarischen
Ausnahmezustand 1923 Ruhrbesetzung, Notverordnung, Westfglen
und wenn moglich ein Blick in die Akte. Dieses Beispiel illustriert die
Chancen der Verschlagwortung, denn Nutzende, die sich fir die Ruhr
besetzung interessieren, stol3en nur anhand der Verschlagwortung

unmittelbar auch auf diese Akte.

Anzeige im
Themenportal

Link

Bedeutung des Enthéltvermerks

Ebene

Bestand und Klassifikation

Enthaltvermerk

ErschlieBung

Reichsfinanzministerium (Bestand); Reichs-
finanzministerium (Schaden, Kr) (Gliede-
rung); Entschadigung nach dem Ersten
Weltkrieg; Kriegsschaden in einzelnen Lan-
dern (Gliederung); Abgetretene Gebiete an
Frankreich (Elsal? Lothringen) (Gliederung);
Kriegsschaden Deutscher in Elsal3-Lothrin-
gen

Behandlung deutscher
Barguthaben bei elsal3-
lothringischen Bankfi-
lialen; Liquidation
deutscher Gesellschaf-
ten in Elsal3-Lothrin-
gen

Schlagworter

Deutsches Reiclsebietsabtretung

Bank, Liquidation,
Elsass-Lothringen,
Finanzministerium

Bemerkung Spezifische Informationen aus dem Enthaltvermerk weisen darauf
hin, dassLiquidationbesser passt al¥Kriegsschadeiaus dem Kontext.
Anzeige im Link

Themenportal



https://www.archivportal-d.de/item/QC2H7ZH4W52MCO7QW63CW6IDTZGL7MLS?offset=0&isPortal=true&rows=20&sort=random_1446414976989488955&viewType=list&hitNumber=3
https://www.archivportal-d.de/item/https:/www.archivportal-d.de/item/5CZSDBJ355LXMVK6WJG3H23KN6H3KMI4?query=&offset=0&isPortal=true&rows=20&viewType=list&sort=random_4138288960036155887&hitNumber=1?query=&offset=0&isPortal=true&rows=20&viewType=list&sort=random_4138288960036155887&hitNumber=1
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Nun zeigen wir Ihnen eine Reihe von Beispielen, die bestimmte Herausforderungen mit sich

bringen:

Verschlagwortung eines Themas |

Ebene

Klassifikation Titel

ErschlieBung

Obere Enzbricke Besigheim
Ansicht vom 28.09.1927

Regierungsprasidium Stuttgart:
Glasplatten zu Stral3en- und Was-
serbau (13x18 cm) (Bestand); Bri-
cken (Gliederung); Briicken tber
Flisse (Gliederung); Enz (Gliede-

rung)
Schlagworter Regierungsprasidium, Volksstaat | Stral3ennetz
Wirttemberg
Bemerkung $XI HLQ J)RUPVFKODJZRUW I|%U GDV OHGLX
zichtet, da es bei einer Suche nach Themen keinen Mehrwert bietet.
Ebenso wird hier nicht auf ein Schlagwort wid_andschaftsbildzuriick-
gegriffen, da es sich thematisch um eine Bestandsaufnahme zu Stra-
Ren- und Briickenbauten des Regierungsprasidiums handelt.
Anzeige im Link
Themenportal
Verschlagwortung eines Themas |l
Ebene Bestand und Klassifikation Titel

Erschlieung

Nachlass Blankenhorn, Erich (Bestand); | Ungarische Béarentreiber
Fotografien (Gliederung); Pforzheim
(Gliederung)

Schlagworter

Republik Baden Schausteller

Bemerkung

Inhaltlich bildet die Fotografie Schausteller in Pforzheim ab. Erich
Blankenhorn war Oberst der badischen Landespolizei und hat polizei-
liche Ubungen, Einsatze etc. fotografiert. Es besteht hier aber kein er
kennbarer Bezug zur Polizei, deswegen wurde auf ein SchlagwoRoli-
zeiverzichtet. Die Beschreibung des Dargestellten mit dem TW H O
JDULVFKHU %Y |UHQWUHLEHUEé O}VVW JJI ]X
mit Begriffen aus dem Tierreich denken, tatsachlich aber sorgen die
Angaben zum Bestand fur die mit Blick auf Nutzende sinnvollste
sachthematische Einordnung.

Anzeige im
Themenportal

Link



https://www.archivportal-d.de/item/P3NVVNFVD3IW7HNBSGFZI3DX4QMOWGVK?offset=0&rows=100&viewType=list&_=1607679477662&sort=random_4863348259449769592&hitNumber=1
https://www.archivportal-d.de/item/VKXNCDSQSHKV3XYNNYW4LDIPEBVBDZTG?offset=0&rows=100&viewType=list&_=1607679708890&sort=random_4863348259449769592&hitNumber=1
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Formalangaben |

Ebene Bestand und Klassifika- Titel Enthaltvermerk
tion
ErschlieBung Stahlhelm, Bund der Bd. 2 | Unterstitzung des "Kampfbunds

Frontsoldaten e.V. (Be-
stand); Stahlhelm, Bund
der Frontsoldaten (Glie-
derung); Schriftverkehr
der Bundesfuhrung (Glie-
derung); Politik (Gliede-
rung); Militar- und Innen-
politik (Gliederung);
Kriegsschuldfrage (Serie)

JHIJHQ GLH .ULHJVVH
ODGXQJ GHV é$SUEHL
Deutscher Verbande" zu seiner
Reichstagung vom 128. Juni

1931 in Dresden, Vertreterver-
sammlung der "Arbeitsgemein-
schatft fur vaterlandische Aufkla-
rung" am 10. Nov. 1931 in Berlin
"Der Schleichkampf gegen die
Revisionspropaganda" von
Cavento, o. Dat. "Bund fur
kriegswissenschaftliche For-
schung", Milinchen.- Satzung,
Enthalt auch: Exemplare alliier-
ter Flugblatter aus dem 1. Welt-
krieg

Schlagworter

Stahlhelm/Bund der Frontsoldaten,
Deutsches Reich

Kriegsschuldfrage, Nationalismus

Bemerkung

6FKODJZ UWHU ZLH é)OXJEODWWEé RGHU &
Relevanz, sondern sind rein formale Angaben, sie werden deshalb
nicht verschlagwortet. Das SchlagwortPropagandavird in diesem Zu-
sammenhang nicht verwendet, da es nur bei staatlichen Propaganda-
mafinahmen eingesetzt wird; stattdessen kommt das neutralere
Schlagwort Kriegsschuldfrageur Anwendung, erganzt um die ideologi-

sche EinordnungNationalismus

Anzeige im
Themenportal

Link



https://www.archivportal-d.de/item/XRELUZATTXOUSWN74267H6D3D3OKZ5TC?isPortal=true&rows=20&sort=random_1446414976989488955&offset=20&facetValues%5B%5D=provider_id%3DVSHJWG7QLS7Y3NS2HKE43E5Q5NJ7OCLS&_=1608021209280&viewType=list&hitNumber=26
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Formalangaben Il
Ebene Bestand und Klassifikation Titel Enthaltver-
merk
ErschlieBung Waffenstillstandskommission (Be- Einfuhr- -
stand); Waffenstillstandskommis- Ausschuss
sion-Berlin (Gliederung); Sitzungen
(Gliederung); Sitzungsberichte (Serie)
Schlagworter Waffenstillstandskommission, Deut- | Zoll -
sches Reich
Bemerkung Konferenzen, Tagungen und Ausschisse werden als Formangabe
nicht verschlagwortet, vielmehr das Thema der Zusammenkunft. In
Abweichung von dieser Regel existiert jedoch in der Systematik das
Schlagwort Untersuchungsausschugig es nicht nur ein Format, son-
dern auch ein demokratisches Kontrollwerkzeug beschreibt.
Anzeige im Link
Themenportal

3.5 Personenerschliel3ung

Eine eigene Systematik fur Personen gibt es im Themenportal nicht. Stattdessen wesd die be-

stehende Suchfacette Person/Organisation sowie die Personenseiten des Archivportal nach-

genutzt, die Links zu Normdaten und indexierten Archivobjekten beinhalten.

Friedrich Ebert

Politiker, Sozialdemokrat, Parteivorsitzender, Abgeordneter, Sattler, Gastwirt, Redakteur, Autor,

Parteisekretir, Reichskanzler, Reichsprasident

Thema in: —> Ebert
Fotografie; monochrom
=2 EDETL, rriedric
Fotografie; monochrom
= F i
Fotografie; monochrom
-3 Ebert

Fotografie; monochrom

Personenseite zu Ebert, Friedrich im Archivportal-D (Auszug)

Friedrich Ebert
Quelle: V

Informationen zum Lizenzstatus eingebundener
Mediendateien (etwa Bilder oder Videos) kénnen
im Regelfall durch Anklicken dieser abgerufen
werden.


https://www.archivportal-d.de/person/gnd/118528610?query=Ebert&offset=0&rows=20&viewType=list
https://www.archivportal-d.de/item/ZSJ7XEGZGOPMGE3YFZEHHDJA4AZH42OT?keywords_topic=&offset=0&isPortal=true&rows=20&facetValues%5B%5D=provider_id%3DVSHJWG7QLS7Y3NS2HKE43E5Q5NJ7OCLS&_=1608018984607&sort=random_1446414976989488955&viewType=list&hitNumber=7
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Die Personenseiten kdnnen zusatzlich auch direkt Gber die Volltextrecherche aufgerufen er-

den. Es wird empfohlen, bereits bei der ErschlieBung mdglichst alle Personen zu erfassen, die in

der jeweiligen Verzeichnungseinheit genannt sind. Hierbei sollten auch Personen bericksitig
werden, die einen Bezug zu Ubergeordneten Verzeichnungseinheiten haben, wie bgielsweise
eine nachlassgebende Person, die fir alle untergeordneten Verzeichnungseinheiten eines Be-

standes einschlagig ist. Besondere Falle, wie beispielsweise Archivalien irabhlassen, die kei-

nen besonderen oder erkennbaren Bezug zur nachlassgebenden Person aufweisen, kdnnen und

sollen dabei natirlich nach der ErschlieBungspraxis und dem Ermessen des jeweiligemchivs

behandelt werden.

Bei der Erfassung der Personen empfiehlt sich die Ansetzung "Nachname, Vornameddei Perso-
nen, zu denen bereits ein GND-Eintrag vorhanden ist, sollte die bevorzugte Nameaasetzung
der Gemeinsamen Normdatei (GND) genutzt und die vorhandene GND-ID aufgenomen wer-
den. Nur so werden die Archivalien im Portal auf den (GND-basiertenPersonenseiten inde-

xiert.

Zur Ermittlung passender GND-IDs kann grundlegend deKatalog der DNB verwendet werden,

hier findet sich die jeweils aktuellste Version der GND. Fir eine umfassende Rechezhe emp-

fiehlt sich die vom Bibliotheksservice-Zentrum Baden-Wirttemberg (BSZ) zur Verfligung ge-

stellte Online-Version der GND, die auch weitere Normdatenbestande wie Wikidata und Wi-

kipedia in den Ergebnisseiten verlinkt und eine etwas intuitivere Suche bietet. Weitere Recher-

cheoberflachen finden sich unterlobid-gnd undWebGND. Ferner kdnnen Personen auch direkt

in Wikipedia recherchiert und ggf. vorhandene GND-Nummern im zugehorigen Wikid#a-Date-

nobjekt (Beispiel: Ebert, Friedrich) ermittelt werden.

Um die mit Personenangaben erschlossenen Unterlagen im Portal entsprechend durchsuche
zu koénnen, missen die Personenangaben bereits in der Datenlieferung an das Archivportal
D/DDB vorhanden sein. Eine Anreicherung tber das Schlagworttool ist hier nicht mglich. Al-
lerdings kann durch eine weitere Datenlieferung an das Archivportal-D/DDB aucheine nach-
tragliche PersonenerschlieRung der Offentlichkeit im Archivportal- D zuganglich gemacht wer-

den.

3.6 Neue Schlagworter anlegen

(V LVW SULQJLSLHOO P _JOLFK QHXH 6FKODJZ,UNNIQW DFH RO M DHQ
VFKZHOOH& %EHUVFKUHLWHQ (V VROOWHQ PLQGHY WHWY\GHP

§


https://portal.dnb.de/
https://ognd.bsz-bw.de/
https://ognd.bsz-bw.de/
https://lobid.org/gnd
http://gnd.eurospider.com/
https://www.wikidata.org/wiki/Q2646
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neuen Schlagwort verbunden werden kénnten. Im Blick zu behalten ist dabei auchied Schlag-

worteranzahl innerhalb der einzelnen Unterkategorien: Zu wenige Schlagworter in einer kate-

gorie erschweren die thematische Abgrenzung und liefern bei einer Suche sehr viele, unspezifi-

sche Ergebnisse. Zu viele Schlagworter erhéhen hingegen die Gefahr, die Anzeigayaliheinver-
VW!'QGOLFKHU 7KHPHQ ]XJXQVWHQ YRQ i)DFKMDUJRQ& ]X YHUQD
chende Suchergebnisse zu einem stark eingeschrankten Spektrum an Archivalien, und die Tref-

ferquote ist zu gering.

Setzen Sie sich mit uns in Verbindung, wenn Sie neue Schlagworter anlegmdchten. Im Vorfeld

gilt es dabei Folgendes zu beachten:

1. Schlagworter werden im Singular angelegt.

2. Die genaue Bezeichnung der Schlagworter orientiert sich an den verlinkten Normda-
ten der GND und den dort hinterlegten Synonymen.

3. Es werden keine Jahreszahlen hinter Schlagwdrtern angegeben. Ausnahmen bilden In-
halte, die ohne eine Datumsangabe nicht eindeutig bestimmbar sind, z. Bondoner Kon-
ferenz 1921

4. Unter Berucksichtigung kleiner BildschirmgréfZen sollen Schlagwérter moglichst nicht
eine Zeilenldnge von etwa 24 Zeichen tberschreiten.

5. Es werden mannliche Schlagwérter bevorzugtVertriebener, Gefllichteter, Bauetc.), in
XTree sind aber auch die weiblichen Bezeichnungen hinterlegt.

6. Begriffe, die im modernen Sprachgebrauch als diffamierend gelten, werden nicht als
Schlagworter angelegt AVW DWW &) O 3% F K Gellicieter MWBWWY%€ % HKLQGHUW
Mensch mit Behinderungls Schlagwort verwendet.

7. Fur ideologisch belegte, politisch inszenierte Begriffe und Zuschreibungen, denen
NHLQH UHDOHQ 3K!QRPHQH HQWVSUHFKHQ ZLH ] % GHU %#t
den keine Schlagworter angelegt. Entsprechende VE werden mit Schlagwortern, die
Ideologien oder politische Kontroversen bezeichnen, verkniipft (in diesem FalRassis-
mus).

8. )RUPVFKODJZ , UWHU ZLH] % é.ULHJVWDJHEXFKé é.RQIHUH
VLRQé ZHUGHQ QLFKW DXIJHQRPPHQ 6LH OLHIHUQ NHLQHQ
bieten daher im Themenportal keinen Mehrwert. Im Einzelfall sind sie tber die V&l
textrecherche oder Uber einzelne Suchfacetten (z. B. fir bestimmte Archivguttypen)
recherchierbar.

9. Bei auslandischen Staaten werden keine Kontinente oder Grol3regionen, sondern ein-

zelne Lander angegebenChinastatt Asien, Schwederstatt Skandinavien.
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10. Um die Systematik nicht mit Schlagworter zu tberfillen, sind:

a. Schlagworter der GND-6DW]DUW i6DFKEHJULIIHE
WHQé NLR YRU]JX]JLHKHQ 6R 2blitisgché OfganiGhaiioer6 FKODJZR U

ZHQGHW VWDWW- & QGHERKX @HHRKGHE HLQ]HOQ DOV BFK

VD] VLK GHP 7

legen.
b. mdglichst keine Schlagwdrter neu anzulegen, deren Inhalt auch durch die Kom-

bination bereits vorhandener Schlagworter abgedeckt werden konnte aso z. B.
Polizeiund Ausbildun) VWDWW é€3ROLJHLDXVELOGXQJé
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4. Linksammlung

AbschlieRend finden Sie nun die wichtigsten Links und Informationen in der Ubersicht:

Unterlagen zur Verschlagwortung

Themenportal zur Weimarer Republik: Hier finden Sie die Themen- und Geografie-Systemati-

ken und die Mdglichkeit sich unter "Schlagwdérter A-Z" alle Schlagworter alphabtisch geordnet

anzeigen zu lassen.

6\WWHPDWLN i:HLPDUHU 5HS xFaelnsl scheatisthe H)bersichEder|Syste-

matiken nutzen Sie xtree public. Nur hier sind die Informationen zu Normdaten in der 8§D
und in Wikidata unter "Mapping" hinterlegt sowie Synonyme zu Schlagwoértern unter "Be-
zeichnung" zu finden.

Aktuelles zum ThemenpRUWDO i:HLPDUHU 5HSXEOLNE

Uber Anderungen an der Systematik werden wir Sie in geeigneter Form auf dem Laufenden

halten. AuRerdem erfahren Sie auf diesen Seiten Neues zum Themenportal:

Schlagworttool-Entwicklung

Newsartikel zum Themenportal

Archivportal-D Twitteraccount

(UNO,UILOP ]XP 7TKHPHQSRUWDO é:HLPDUHU 5HSXEOLNE

Kontakt
Inger Louise Banse
Projektbearbeitung im Landesarchiv Baden-Wirttemberg

E-Mail: apd-themenportale@la-bw.de

Rebecca Hass
Projektbearbeitung im Bundesarchiv

E-Mail: r.hass@bundesarchiv.de

Fachstelle Archiv der Deutschen Digitalen Bibliothek
https://pro.deutsche-digitale-bibliothek.de/fachstelle-archiv



https://www.archivportal-d.de/themenportale/weimarer-republik
https://bit.ly/3dHjB3u
https://www.archivportal-d.de/content/das-schlagworttool
https://www.archivportal-d.de/content/aktuelles?client=DDB-NEXT&f%5B0%5D=category%3A203
https://twitter.com/archivportal?ref_src=twsrc%5Egoogle%7Ctwcamp%5Eserp%7Ctwgr%5Eauthor
https://vimeo.com/461742506
mailto:apd-themenportale@la-bw.de
mailto:r.hass@bundesarchiv.de
https://pro.deutsche-digitale-bibliothek.de/fachstelle-archiv




	Inhaltsverzeichnis
	1. Vorwort – Gliederung unserer Guideline
	2. Themen- und Geografie-Systematik „Weimarer Republik“
	2.1 Entstehung und Aufbau der Systematiken
	2.2 Themen
	2.3 Geografie
	2.4 Schlagwörter – Ein kontrolliertes Vokabular
	2.5 Schlagwörter und Normdaten

	3. Praxistipps zur Verschlagwortung
	3.1 Teilnahme am Themenportal
	3.2 Vorarbeiten
	3.3 Prozess der Verschlagwortung
	3.4 Beispiele der Verschlagwortung
	3.5 Personenerschließung
	3.6 Neue Schlagwörter anlegen


